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A B C D E | F
1 [Luis 20 14 52| 17.33
2 Carlos 18 P 17 o'l 17
3 |Ana 1M = 15 44| 1467
4 |Julia 28 & 18 57 1!
5 |Juan 12 \f/ 14 29 1
6 |Angel 17 53| 17.6
/ Eala 60 ;
b |Pepa 34| 11.2

Pepe 53| 17.6
) 4922 | 16.




Este es un avance del comic "Introduccién a
la hoja de calculo”. Contiene una seleccion de
paginas (no continuas) del original.



QUE ES LUNA HOJA DE CALCULO

UNA HOJA DE CALCULO ES LN
TIPO DE PROGRAMA QUE
SIRVE PARA REALIZAR
OPERACIONES MATEMATICAS
DE LINA MANERA RAPIDA Y
EFECTIVA CON GRAN
CANTIPAD DE DATOS.
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| {/ T = ==B'2‘C2
1 Precln Cantldad 'l'otal

2 1 027 275 74.

3 |

LOS CAMPOS DE UTILIZACION DE LINA HOJA DE
CALCULO SON MUCHOS: FINANZAS,
CONTABILIDAD, ESTADISTICA... PODEMOS
UTILIZARLO TANTO PARA LLEVAR LAS CUENTAS
DE LNA EMPRESA COMO PARA LLEVAR LAS
CUENTAS DE LA CASA.

SU MANEJO ES SUMAMENTE

SENCILLO, AUNGUE ESTE DEPENDE DE
LA COMPLEJIDAD DE LA TAREA QUE
DESEAMOS REALIZAR.

Ades Sesibn1)  Sasidng| Sesién3  Sesidnd| Tilsl

Sasidn 03| 11 08| 1.2

Varsias 2582  4330| 81852 4789 16962
inpresos 143.662% | 175.587$ [127.700$ |191.549% | 638.499 %

Costo veniss €9.780] 109742 79812 119718 399.081
AMargen bt E3.g73| 65928 47887 71831 230437
Vanias 7.000] 5500 7900 9999 2959
PdEAced 10000 10000] 10000  10.000) w,uogl
Castos Fos 21540] 26338 19.158 28.732 5715
Costo ot/ 38549 41838 56.265) 487 165374
Benatoros 165248 | 240074 | 116324 | 25.100% | 74.063$

Mirgenas 1% [ o 12% 12%|

HOY EN DIA, LAS HOJAS DE CALCULO
SON MUY AVANZADAS Y TRATAN DE
REPUCIR LA COMPLEJIDAD DE LAS
TAREAS MAS COMLINES. SIN EMBARGO,
EXISTEN LINAS BASES QUE DEBEMOS
CONOCER PARA PODER DESARROLLAR EL
POTENCIAL DE ESTOS PROGRAMAS.

ESTAS BASES SON LAS QUE VAMOS A
CONOCER AQUI: APRENDEREMOS LOS
ELEMENTOS BASICOS QUE DEBEMOS MANEJAR
EN LINA HOJA DE CALCULO.

CON ESTAS BASES, EL RESTO ESTARA EN TU
MANO. YA SABES: LA EXPLORACION Y LA
EXPERIMENTACION SERAN TUS MEJORES
ALIADAS A LA HORA DE SACAR EL MAYOR

PARTIPO POSIBLE A CUALQUIER PROGRAMA.
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FUNCIONAMIENTO DE UNA HOJA DE CALCULO

PARA ENTENDER LOS CONCEPTOS DE

FORMULA Y FUNCION DEBEMOS
COMPRENDER COMO FUNCIONA UNA HOJA
DE CALCULO.

A B C

Enero Total
17 23|=17+23
Ve

@ % A PESAR DE QLE ESTOS

PROGRAMAS PUEDEN
| REALIZAR LAS OPERACIONES
QUE SE LE INPIQUEN CON
NUMEROS, LA GRACIA NO
RESIDE AHI.

Febrero

WIN|—

LA GRACIA ESTA EN QLEE LAS OPERACIONES SE
HACEN EMPLEANDO LAS CELDAS EN LAS QUE

ESTAN INDICADOS LOS NUMEROS EN LLUGAR DE LOS
NUMEROS POR 8 MISMOS. ZCOMPLICADO? NO.

A B Cc
1 Enero  |Febrero | Total
2 17 23] 40
3
\} AJBIJC
1 Ener Feb Total
) S 2 A% 23 +B2

1N\ _|
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UINA CELDA ES UN RECEPTACULO PARA COLOCAR UN
DATO. ESTE DATO PLEDE SER UN NUMERO, LINA
FECHA, UNA HORA... AL USAR ESTOS RECEPTACULOS
PARA REALIZAR LAS OPERACIONES, 81 LOS NUMEROS
QUE ESTAN DENTRO VARIAN, TAMBIEN LO HARA EL
RESULTADO SIN NECESIDAD DE HACER LINA NLIEVA

OPERACION.

A B C
1 Enero |Febrero |Total
2 17 23 404
L]

A B C
1 Enero | Febrerqg) Tot
2 17 13 30
3

POR EJEMPLO, SUPONGAMOS QUE QUEREMOS
SUMAR 1 ¥ 2. LO NORMAL SERIA QUE
ESCRIBI‘ESEMOS 1+2. PERO EN LINA HOJA DE
CALCULO, ESCRIBIMOS EN LINA CELDA EL 1, EN
OTRA EL 2 ¥ EN LINA TERCERA LA SUMA DE LAS
CELDAS QUE CONTIENEN EL 1 Y EL Z: AZ+B2.

Febrero

2 |=

DE ESTA FORMA, S| DESPUES RESLLTA QUE LO
QUE QUEREMOS ES SUMAR 3 Y Y, soLo
TENDREMOS GQUE CAMBIAR EL CONTENIDO DE LAS
CELDAS Y, AUTOMATICAMENTE, EL RESULTADO DE
LA OPERACION CON LOS NLEVOS NUMEROS
APARECERA EN LAFCERL/;ES LEONDE PUSIMOS LA

ﬂg

C

Enero Total

1
2 3 4 7
3
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FUNCIONES

OTRA PARTE IMPORTANTE DE LAS HOJAS DE
CALCULO SON LAS FLINCIONES. UNA FLUNCION
ES UNA ORDEN QUE YA VIENE INCLUIDA EN EL
PROGRAMA PARA REALIZAR LINA OPERACION
CONCRETA, UNA FORMULA PREDEFINIDA.

LAS FLUNCIONES NOS AHORRAN TENER QUE
CONSTRUIR UNA FORMULA QUE DEBERIA SER MUY
LARGA O MUY COMPLEJA. HAY MUCHOS TIPOS DE

FUNCIONES, PERO AHORA SOLO VAMOS A VER
COMO SE LSAN DE MANERA GENERAL.

=((A1+A2)-(B1 \/
+B2))*((A1+A2)-
(B1+B2))*((C1/(7,
C2))-(((A1+A2)- 9\@
(B1+B2))*(C1/

2))/3 (7

POR EJEMPLO, 8l LO QUE QUISIERAMOS HACER
FUESE LA SUMA DE LINA COLLMNA MLIY LARGA,
SERIA MUY PESADO TENER QUE ESCRIBIR LA
FORMULA CORRESPONDIENTE: =AI+AZ+A3... Y
AS| HASTA LA ULTIMA, DIGAMOS LA A3Z;

TODAS LAS HOJAS DE CALCULO TIENEN LINA
LARGA COLECCION DE FUNCIONES, PERO NO
ES NECESARIO APRENDERSELAS DE MEMORIA,
PUES SIEMPRE ESTAN DISPONIBLES DE
MANERA ACCESIBLE.

[ S

Categoria
| Todas =

Funcién
ABS

ACOS
ACOSH
ACOT
ACOTH
ACTUAL
AHORA
ALEATORIO
ALEATORIO.ENTRE v

[w[3

EN LUGAR DE ESO, ESCRIBIMOS LA FUNCION SUMA:
=SLIMA(AT:A32), QUE NOS DA EL MISMO
RESULTADO QUE 81 HUBIESEMOS ESCRITO LA
LARGUISIMA FORMULA ANTERIOR.

A B &
1 17 23] 40
2 |=SUMA(A1:A32) ==
3 |

=A1+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+A9
+A10+A11+A12+A13+A14+A15+A16
+A17+A18+A19+A20+A21+A22+A23
+A24+A25+A26+A27+A28+A29+A30
+A31+A32

POR MEDIO DE LAS FLINCIONES PODEMOS
REALIZAR OPERACIONES MUY COMPLICADAS CON
GRAN FACILIDAD. INCLUSO PODEMOS COMBINAR
LUNAS CON OTRAS PARA OBTENER DIFERENTES
RESULTADOS, COMO VEREMOS MAS ADELANTE.

Qoofes

=(SUMA(A1:A20))+(PROMEDIO(B1:B20))




DATO Y RANGO

LOS DATOS SON LA
Agémﬁ,?ﬁ%ﬁ%‘é ﬁs INFORMACION QUE
FUNCIONES, DEREMOS INTRODUCIMOS EN LAS
COMPRENDER DOS CELDAS. PERO, COMO 1 17 40
CONCEPTOS: EL DATO Y MUCHAS VECES (POR NO kq

EL RANGO. DECIR TODAS) HACEMOS 2
LAS OPERACIONES CON 3

LAS CELDAS, ELLAS

SERIAN LOS DATOS.

UN RANGO ES TAN SOLO LN
GRUPO DE CELDAS. DENTRO DE
LN RANGO SE PLEDEN INDICAR

TOPOS LOS DATOS DE LINA

VARIAS FILAS O COLUMNAS.
LOS RANGOS SON UTILIZADOS

EN CONJUNTO CON LAS
FUNCIONES.

oo

il 2l sl @l Al:DI INDICA UN GRUPO DE CELDAS
5] 22l 30l el peENTRO DE LA FILA | QUE VA DESDE
1L 34 55 961 ) A Al HASTA LA DI LAIAI, LA BI, LA

LOS RANGOS SE INDICAN ESCRIBIENDO LA PRIMERA
CELDA Y LA ULTIMA, SEPARADAS POR DOS PUNTOS (2).
@ @ VEAMOS ALGLINOS EJEMPLOS.

Al:AS INDICA UN GRUPO DE CELDAS
DENTRO DE LA COLUMNA A GLE VA
DESDE LA Al HASTA LA AS: LA Al, LA

\AZ LA A3, LA A4 Y LA AS.

[A]BIC]D mCD

32 26| 70] 88
19 45| 43] 99 CI VLA D

| jea|ro | —

17 23l 4| a0 AI'CZ INDICA UN GRUPO DE CELDAS 1 17 23] a0l 40
15] 22 39| &9 FORMADO POR UN RECTANGULO QUE | 2 15] 22| 38| 69
3 | 11| 34| 5] os VA DESDE LA Al HASTA LA C2: LA Al, [ 3| 11| = ss|
4 32| 28] 70| a8 LAAZ, LABI LABZ, LACI Y LA CZ 4 32] 28] 0] 88
5 19] 45| 43| o9 5 19] 45| 43] 99
LOS RANGOS SE UTILIZAN EN LA FUNCIONES,
ESCRIBIENDOLOS ENTRE PARENTESIS A
CONTINUACION DEL NOMBRE DE LA FUNCION.
VEAMOS ALGLINOS EJEMPLOS CON LOS
RANGOS ANTERIORES Y LA FUNCION SLMA.

LA FUNCION =SUMA(AI:DI) LA FUNCION =SUMA(AI:AS) LA FUNCION =SUMA(AI:C2)
SUMARIA TODPOS LOS DATOS SUMARIA TODPOS LOS DATOS SUMARIA TODOS LOS DATOS
SENALADOS SENALADOS SENALADOS
A B C D A B I D A B C D

1 171 23] 40 40 1 17 94 1 17 23| 40

2 > 2 15 2 15 22] 39w

3 | 120 J 3 11 3 >
4 4 | 3 ] 4 ﬁ"m

5 5 19 / 5

\—/




SINTAXIS

(S NECESARIAS PARA CONSTRUIR FORMULAS Y
(] FUNCIONES CORRECTAS.

(SUMA(AT:AT0)/(B1- BZ]1+[[/\1+;\ZJ
(AT+AZ2) (B1-B2 )= A1:A10)
(SUMA(AT:A10) ;
(A1+A2)
r%UH’\u\

(LA SI'NTAXl'S ES EL C’ONJUNTO DE REGLAS 3

10)/(B1-B2)=
A2 (B1-B2))=
100/ (B1-B2)=

rA‘|+A2> lEJ1 B2)= bUMArAI AT
(SUMA(AT:AT0V(B1-B21)+{{AT+AZ2)(
(A1+A2) (B1-B2)=SUMA(AT:A10)/(B1-B2)=

CADA FLNCION TIENE SU SINTAXIS PARTICULAR,
COMO VEREMOS MAS ADELANTE EN ALGLNOS
CASOS. PERO TANTO PARA LAS FORMULAS COMO
PARA LAS FLUNCIONES Y LAS COMBINACIONES DE
AMBAS HAY LNAS REGLAS EN COMLIN.

e

(ESUMA(A1:A10))
(=SI(A1>=B1;"Si";"No")

C/r’

PRIMERO, VIENE EL SIGNO IGLUAL. A CONTINUACION,
LE SIGLEN LOS ELEMENTOS QUE VAMOS A CALCHLAR
A LOS QUE LLAMAREMOS OPERANDOS. ESTOS
OPERANDOS ESTAN SEPARADOS POR LOS
OPERADORES DE CALCULO QUEE VIMOS EN LA PAGINA
ANTERICR.

operador

=A1$A2

ES IMPORTANTE TENER EN CLUENTA QUE NI
LOS OPERADORES NI LOS OPERANDOS SE
SEPARAN CON ESPACIOS.

HAY QUE CONSIDERAR QUE LA HOJA DE CALCULO
HACE LAS OPERACIONES EN LIN ORDEN CONCRETO,
DE IZQUIERDA A DERECHA. ADEMAS, 8| HAY VARIOS

OPERADORES EN LINA CELDA, TAMBIEN SIGLE LN
ORDEN ESPECIFICO. EL CASO MAS CLARO ES AGLIEL

EN EL QUE LA MULTIPLICACION Y LA DIVISION SE

REALIZA ANTES QUE LA SLUMA Y LA RESTA.

=10+20/3

DIVIDIRA PRIMERO 20 ENTRE 3 Y
LUEGO LE SUMARA 10.

PARA CAMBIAR EL ORDEN DE LAS OPERACIONES,
SE UTILIZAN LOS PARENTESIS. S| EN EL EJEMPLO
ANTERIOR QUERIAMOS SUMAR 10 ¥ 20, ¥ EL
RESULTADO DIVIDIRLO ENTRE 3, ESCRIBIRIAMOS:

) <2=(10+20)/3"

=(A1+A2)*(B1-B2)
=SUMA(A1:A10)/(B1-B2)

(SUMA(A1:A10)/(B1-B2))+((A1+A2)*(B1-B2))

\

FIARSE.

4 .
AQUI TENEMOS DIFERENTES
EJEMPLOS DEL USO DE
PARENTESIS. NO HAY QUE

OLVIDARSE NUINCA DE CERRAR
LOS PARENTESIS. A PESAR DE
GQUE ALGLINOS PROGRAMAS
PUEDEN CORREGIR ESTE ERROR
AUTOMATICAMENTE, NO HAY QUE




LA FUNCION "SI"

LA FUNCION S| PERTENECE A

LA CATEGORIA DE FUNCIONES | |LUNA FUNCION Sl ES
LOGICAS. SIRVE PARA DIFERENTE A LAS

REALIZAR LINA COMPRO&AC!ONJ—LQLJE HEMOS VISTO

LA SINTAXIS DE

(0 MAS) Y, DEPENDIENDO DE HASTA AHORA.
ESTA, OFRECER UN VENDRIA A SER
RESULTADO U OTRO ALGO ASI:

=SI( gr eba Io |ca valor
rue

ver agbrav ors la
- prueba es alsa &
e

(HERme —=—

=SI(A1>=10,0;1) [ COMI VEMOS, TODO
PRUEBA LOGICA, PERO.
SQUE ES ESO?

LINA PRUEBA LOGICA ES UNA CONDICION QUE SE
VA A COMPROBAR, ALGO ASI COMO LINA
AFIRMACION QUE SE HACE SOBRE ALGO. POR
EJEMPLO, IMAGINEMOS QUEE ESTAN DOS
PERSONAS EN LINA CASA.

S| ES VERDAD, NO
ESTA LLOVIENDO. SALIMOS A LA CALLE. Sl
NO LO ES, SI SALIMOS.

]

( "ESTA LLOVIENDO" ES LA PRUEBA LOGICA. LA
OTRA PERSONA OFRECE LAS DOS COSAS QUE
PUEDEN HACER: LINA EN EL CASO DE QUE ESA

AFIRMACION SEA VERDAD, Y OTRA EN EL CASO DE

\. GUE NO SEA ASl.

(LA FUNCl‘Cf'N EMPLEA UN

LENGUAJE ENTENDIBLE

PARA EL PROGRAMA. E

NUESTRO EJEMPLO 'Sl‘
L (A1>=10,0;1)

SE PODRIA TRADUCIR A LN
LENGUAJE HUMANO COMO...

S| EL NUMERO GLE HAY
>=SI(A1 >=10;0;1)

EN LA CELDA Al ES IGUAL
O MAYOR QLUE 10,
APARECERA EL NLMERO 0;
&I NO LO EsS, APARECERA
EL NUMERO 1.

PODEMOS HACER QUE LOS
VALORES QUE DEVUELVA LA
FORMLULA SEAN PALABRAS. PARA
ELLO, LAS ESCRIBIREMOS ENTRE
COMILLAS. AGUI TENEMOS DOS

\ EJEMPLOS.
A
=SI(A1>6;"Bien”;"Mal”) 1 6
2 Mal
=Si(A1>=6;"Esta 1 A
bien”; "Esta mal”) —
e Esta bien

COMO VES, PODEMOS PONER LUNA O MAS
PALABRAS, SIEMPRE GUE VAYAN ENTRE COMILLAS.
S1 PONEMOS UN NUMERO ENTRE COMILLAS, EL
PROGRAMA LO INTERPRETARA COMO TEXTO ¥ NO
PODREMOS HACER NINGUNA OPERACION CON EL.

EN LA FORMULA S|, A LA HORA DE HACER LA
PRUEBA LOGICA, EMPLEAMOS LOS OPERADORES
DE COMPARACION GUE VIMOS EN LA PAGINA IS,
HAY QUE TENER EN CUENTA QUEE SE DEBE SER

PRECISO. NO ES LO MISMO DECIR...

=SI(A1>6;0;1) =SI(A1>=6;0;1)
QUE
k A A
1 6 1 6
1 2 0

S| ESCRIBIMOS EN LA CELDA Al EL NUMERO 6, EN
EL PRIMER CASO NOS DEVOLVERA EL NUMERO |
(PORQUE LO QUE HAY EN Al NO ES MAYOR A @),

MIENTRAS QUE EN EL SEGUNDO NOS DEVOLVERA 0

(PORQUE LO QUE HAY SI ES MAYOR O IGUAL QUE @)

(~ CUANDO HACEMOS LINA

PRUEBA LOGICA, NO (PoR EJEMPLO, Sl EN

LA CELDA AS HAY LINA

IMPORTA GQUE LO QUE =
Hava EN La CELDA Qe | | (ARSI Noeomieps
COMPARAMOS SEA LINA U PONEMOS EN LA Bl

FORMULA, UNA FUNCION
O LN NUMERO. EN EL
CASO DE QLIE SEA LINA

FORMULA O LNA

FUNCION, LA PRUEBA SE
REALIZA TENIENDO EN
CUENTA EL RESULTADO

LA FUNCION =8I
(A5>=20 "CORRECTO
5 ”fNCOREECTO”)
ESTA SOLO TIENE EN
CUENTA EL
RESULTADO DE LA

SUMA, SI CAMBIAMOS
LINA DE LAS CELDAS
DESDE LA Al HASTA
LA AH, CAMBIARA EL

RESULTADO DE LA
FUNCION SUMA'Y
PODRIA CAMBIAR EL
DE LA FUNCION Si
(DEPENDIENDO DEL
RESULTADO)

GLEE DAN ESTAS.

9e

S




L PROYECTO
. AUTODIDACTA

Proyecto Autodidacta es un sitio web donde
se publican cdmics didacticos para aprender
informatica. En ellos se tocan temas de
informatica basica, software, Internet y
cultura digital. Su objetivo es que cualquier
usuario pueda aprender por si mismo cémo
sacarle mayor partido a su computadora.

Las paginas de los comics se publican
periédicamente en el sitio con licencia
Creative Commons y son de libre acceso.
Cada vez que se completa un tema, todas
sus paginas se recopilan en volumenes
individuales, como este. Estos volumenes
tienen una resolucién mayor y un mayor
numero de colores que las paginas
publicadas en el sitio.

Para encontrar mas comics y conocer mas
acerca del proyecto, visita
www.ProyectoAutodidacta.com.



http://www.proyectoautodidacta.com/

OTROS COMICS DE
WWW.PROYECTOAUTODIDACTA.COM

R o
= CON BLOGS + BLENAS PRACTICAS CON BLOGS

"BLENAS PRACTICAS CON BLOGS" ES LA ADAPTACION A COMIC DE UN
MANUAL CENTRADO EN LOS ASPECTOS PERSONALES Y SOCIALES MAS
IMPORTANTES PARA GARANTIZAR LA CONTINUIDAD DE UN BLOG EN EL
TIEMPO Y PARA OPTIMIZAR SU IMPACTO EN LA BLOGOSFERA Y EN EL
PUBLICO EN GENERAL. ESTA ENFOCADO ESPECIALMENTE A COLECTIVOS
O ASOCIACIONES QUE DESEAN LISAR CON EFICIENCIA Y EL MINIMO
DESGASTE POSIBLE ESTA HERRAMIENTA COMUNICATIVA, AUNGLEE ES
PERFECTAMENTE APROVECHABLE POR CUALQUIER PERSONA QUE DESEE
INCURSIONAR EN EL MUNDO DE LOS BLOGS.

fmmwﬂm* BLENAS PRACTICAS CON FOROS

"BLENAS PRACTICAS CON FOROS” ES LIN PEQUERIO MANUAL EN COMIC
QUE OFRECE UN CONJLNTO DE BLIENAS PRACTICAS PARA MONTAR Y
MANTENER UN FORO. PRETENDE SER LINA GUIA SOCIAL Y, COMO TAL,

SE CENTRA EN LA PARTE COMPLICADA, LA HUMANA: COMO CONVENCER,
COMO PRESENTAR EL FORO, COMO MOTIVAR ¥ COMO MANTENER LA

PARTICIPACION. ES DE ESPECIAL UTILIDAD PARA COLECTIVOS ¥

ASOCIACIONES QUE DESEEN MANTENER LINA PLATAFORMA DE DEBATE ¥

DISCUSION PARA SLIS INTEGRANTES, AUNQUE LAS RECOMENDACIONES
ABARCAN TAMBIEN A CUALQUIER TIPO DE USLARIO INTERESADO EN
SACARLE PARTIDO A ESTE FORMATO.

ENCLENTRALOS TAMBIEN EN

L=KTU

ULTURA DIGITAL


http://www.proyectoautodidacta.com/download/comics/buenas-practicas-con-blogs/
http://www.proyectoautodidacta.com/download/comics/buenas-practicas-con-foros/
https://lektu.com/e/ivan-lasso/71



