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Word". Contiene una seleccion de paginas (no
continuas) del original.

Para mas informacidn acerca de cOmo obtener
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S| HACEMOS DOBLE CLIC SOBRE
LUNA PALABRA, SE SELECCIONA
TODA LA PALABRA.
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PERO S| HACEMOS TRES CLICS
SEGUIPOS SOBRE LINA PALABRA, SE
SELECCIONARA TODO EL PARRAFO.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam malesuada condimentum ord, vel ! i oo, |
faucibus est imperdiet ut. Ut convallis viverra cursus. Curabitur lectus arcu, venenatis ac cursus @ @
eget, tristiqus non enim. Aenean eget est imperdiet, pulvinar felis volutpat, aliquam neque.
Nam non faucibus dolor. Etiam bibendum urna ut ligul. llentesque aliguet. Curabitur
rhancus tincidunt tristique. Integer molestie feugiat fel 'mpor aliquam tortor pharetra at.

vitae ad est, laoreet dum mauris. tempus nisi nisi, ut consectetur h—
orcl lobortis ac. Quisque mi lectus, sollicitudin quis | 5\, commodo sit amet dolor, L
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81 NOS COLOCAMOS SOBRE EL MARGEN IZQUIERDO Y
HACEMOS LN CLIC, SE SELECCIONARA TODA LA LINEA
QUE ESTE A LA ALTURA DEL PLNTERO.

Laram ipsum delar sit amet, consectetur adipisang elit. Mam malesuada condimentum ora, val \
faucitius est imperdiet ut. Ut convallis vivesra cursus, Curabitur bectus arcu, venenatis ac cursus f ’.-\
eget, tristigue non erim. Aenean eget est imperdiet, pubdinar felis volutpat, aliqusm negue.
Mam nen faushus dolor. Eriam Bibandum urna ut ligila palleatesque aliquet, Curabitur @ ©
4 rhoncus Lincdunt tristigue, Integar molestie feugist fefis, lempor aliquam tortor pharetra st
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Praesent vilae atfipisting est, lecreet interdum mauris. Donec Lempus nisi nisi, ul consectetur

ordi kebortis ac. Guisque mi bectus, sollicitudin quis iaculis eu, commods sit amet dolor,
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81 EN ESA POSICION HACEMOS DOBLE CLIC, SE
w SELECCIONARA TODO EL PARRAFO.
Lorem Ipsum dalor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nam malesuada condimentum arzl, vel [l Lo
faucibus est Imperdiet ut. Ut convallls viverra cursus. Curabitur lectus arcu, venenatls ac cursus
eget, tristique non enim. Aenean egat ast impardiet, pulvinar felis volutpat, aliquam reque, @ @
Mam non faucibus dolor. Etiam bibendum urna ut ligula p alliquet, Curabitur
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psumn primiés In fauclbus, Nulla
rern ipzarn dolar sit arm
eblaod s g

Praesent vitae adipiscing est, laoreet interdum mauris, Donec tampus nis nisl, Ut consectetur

4 rhoncus tincldunt tristigue. Integer molestia fewglat fells, tempor aliquam tortor pharatra at.
ord lobortis ac. Quisque mi lectus, sollicitudin guis aculis eu, commodo it amet dolor.

Interdum et malesuada fames ac ante ipsum primis in faucibus. Mulla facilisi. Cras tempus
porta lacus, in lobortis ligula pretium et. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisci
m & nar justo ot o = tag .
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LO PRIMERO QUE HACEMOS ES
SELECCIONAR EL TEXTO GUE

LUEGO, NOS VAMOS A LA PESTARA
"INICIO" Y ALLI, DENTRO DE LA

GQUEREMOS CAMBIAR. [ H o0
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adi m
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INICIO

INSERTA

SECCION "FUENTE", HACEMOS CLIC
EN LA LISTA DeL TIPO DE LETRA.
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AHORA HACEMOS CLIC EN LA
LISTA DE TAMANO, GUE ESTA
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Arial

DESPUES, HACEMOS CLIC
EN EL TAMANO QUE
GQUEREMOS PONERLE A LA
LETRA.

Y YA DE NLIEVO, EL
TEXTO SE CAMBIA.
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Curabitur lectus arcu, venenatis ac cursus eget, tristigue non enim. Aene|




PARA PONER LN TEXTO NEGRITA,
NOS VAMOS A LA PESTARA "INICIO",
T oo | ALA SECCION "FLENTE" Y HACEMOS

A ; CLIC EN ESTE ICONO. N

INICIO INSERT ISENO DISENO DE PAGINA REFERET
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PARA PONERLO EN CLRSIVA, VAMOS
AL MISMO SITIO PERO HACEMOS CLIC
o5 EN ESTE OTRO ICONO.

Lorem ipsum dolor sit amet
metus interdum et. Donec t
arcu ligula, pulvinar sed mi |
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A LA SECCION "FUENTE". ALLI,
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TEXTO, NOS VAMOS A LA PESTANA
"INICIO", A LA SECCION "FLIENTE".
ALLI, HACEMOS CLIC EN ESTE ICONO,
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TEXTO, NOS VAMOS A LA PESTARA
"INICIO", A LA SECCION "FLUENTE".
ALLI, HACEMOS CLIC EN ESTE ICONO.

H ©- 0 -
INICIO INSERTA

( PARA PONER EN SUPERINDICE LN \

DISENO DISENO DE PAGINA REFERE

== »
Caljffi (Cuerpc~ |24 ~ A" A Aa- f¢ =~
ar, ;i A b4 5 —
32
HAY VECES QUE NOS
PUEDE SER UTIL USAR
COLORES EN EL
TEXTO, SOBRE TODO
PARA DIFERENCIAR —_— ) ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc
UNA PARTE DE OTRA. @ @ Jsodales quis arcu. Nam ac tortor at massa adipiscing bla
. Sed tristique mi ut blandit vehicula. Sed eget mi posue
buspendisse adipiscing vitae mauris vitae viverra. Cras ag
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HAY DOS FORMAS DE APLICAR COLOR:
PONIENDOSELO AL FONDO O
CAMBIANDO EL DEL TEXTO.

CAMBIAR EL COLOR DE FONDO
ES EL "RESALTADO", QUE ES
COMO 8l USASEMOS LN
MARCADOR Y PASASEMOS POR

ENCIMA DEL TEXTO.

CAMBIAR EL COLOR DEL
TEXTO ES ESO: CAMBIAR
EL COLOR DE LAS LETRAS.

—

ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc
sodales quis arcu. Nam ac tortor at massa adipiscing bla kodales quis arcu. Nam ac tortor at massa adipiscing bla

. Sed tristique mi ut blandit vehicula. Sed egef mi posug Sed tristique mi ut blandit vehicula. Sed eget mi posue
buspendisse adipiscing vitae mauris vitae viv s ¢ ¥ adipiscing vitae mauris vitae viverra. Cras ad
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LIN PARRAFO ES UN

BLOQUE DE TEXTO QUE EN UN PROCESADOR DE TEXTOS
SEPARAMOS DE OTRO ~ PARA PONER EL PUNTO Y APARTE

N
POR MEDIO DEL PUNTO C ) PULSAMOS LA TECLA "ENTER".

Y APARTE.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur agna neque, Aenean vel
lacus et ipsum malesuada ultrices. Aenean id augue at odio lobortis varius. Sed at pulvinar libero,
ac ultricies velit. Aenean interdum, felis id mattis auctor, augue nulla mollis neque, et iaculis elit
est id urna. Etiam lacreet et purus a volutpat. Morbi ipsum tortor, consectetur non nunc quis,
porta aliquam mauris. Duis adipiscing, enim aliquet facilisis egestas, ante eros semper tellus, id

elementum negque mauris sed ante, Suspendisse enim augue, scelerisque sed tincidunt sed,
vehicula id velit,

LO QUE HACE LA TECLA
"ENTER" ES INTRODUCIR
LO QUE SE LLAMA LN
"SALTO DE PARRAFO".

Suspendisse at vehicula mauris. Mauris imperdiet velit non lorem blandit, elementum ultricies
turpis congue. Nunc placerat id enim nec fermentum. Nullam mollis porttitor quam id lacinia.

MNam tortor enim, pellentesque congue posuere aliquet, hendrerit nec purus. Praesent rhoncus

mi sed elit porta, sed cursus nisl sollicitudin. Pellentesque et odio vitae magna porttitor
pharetra sit amet non nunc, 5ed ullamcorper ante erat, eget tempus lacus mattis sit amet, ( \
Mauris lorem sem, tristique nec aliquet eu, placerat eu tortor. PARA EL PROGRAMA’
) R | TODO LO QUE ESTE
dquam rhoncus ut sapien sit amet malesuada. Aliquam feugiat odio ut pnim tempus aliquet.
cenas imperdiet dolor eu lectus venenatis consequat. Praesent pharetra dui sit amet SEPAEADOAPOR
rutrum aliguet. Nullam vehicula, libero sit amet scelerisque ultrices, dui orci posuere odio, eu SALTOS DE P RRAFO
dictum metus est ac nulla. Suspendisse eros sapien, vulputate laoreet leo vel, viverra laoreet Es uN PAERAFO. No
L ¥ odio. Fusce sed accumsan tellus. Morbi facilisis, justo sit amet malesuada rutrum, ante lectus lMpORTA sl ‘”ENE
O @ sodales tellus, id lacinia nisl ipsum at sem. Phasellus velit justo, tempus id sollicitudin eget, POCAS PAL‘ABRAS O
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egestas ac dui. ]'NC SO LJNA
Quisque bibendum justo faucibus leo faucibus, in bibendum nunc facilisis. Quisque t »_./

Yo
EL SALTO DE PARRAFO ES EL §
ESPACIO GQUE SEPARA LN
PARRAFO DE OTRO.

ESTO ES IMPORTANTE
SABERLO PORQUE LAS

OPCIONES GLE VAMOS
A VER A CONTINUACION
ok 55
PARRAFO. ©®
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur sed magna neque. Aenean
vel lacus et ipsum malesuada ultrices. Aenean id augyg at odio lobortis varius. Sed at pulvinar
libero, ac ultricies velit. Aenean interdum, felis id uctor, augue nulla mollis neque, et
iaculis elit est id urna. Etiam laoreet et puru lutpet. bi ipsum tortor, consectetur non

nunc quis, porta aliquam mauris. Dy ing, enim cilisis egestas, ante eros
ante. Susp m augue, scelerisque sed

semper tellus, id elementum neque

N
@ @ (" DevecHo,NoES
NECESARIO SI QUIERA QUE
s SELECCIONEMOS EL
PARRAFO. PARA APLICAR
| LOS cAmBIOS, BASTA CON
QUE EL PUNTO DE
INSERCION SE ENCLENTRE
DENTRO DEL PARRAFO GUE
\_ QUEREMOS MODIFICAR. )




EL ESPACIADO

LO
CAMBIAMOS DESDE EL
MISMO SITIO QUE EL
INTERLINEADO.
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PERO EN ESTA OCASION,
Ep%%’%gglgﬁgg Eabés S| QUEREMOS ANADIR MAS
TENEMOS EN LA PARTE = >-H- 1 Normal | 7 Sin ESPACIO, TENDREMOS QUE
DE ABAJO. HACER CLIC VARIAS VECES.
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Ga 2 ©®
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\?_-:p d Opciones de interlineado... o
@D*— Agregar espacio antes del parrafo  iri
pé T: Quitar espacio después del parrafo U HAY OTRA FORMA De
laureet e purus @ voiuLpas, vioron ipsun] HACERLO CON MAS
EXACTITUD, PERO LA
VEREMOS MAS ADELANTE.
CUANDO TENEMOS LINA
LISTA CON VARIOS Lorem
ELEMENTOS, PODEMOS .
PARLE FORMATO Ipsum
HACIENDO DE ELLA...
—~ dolor
OXO, sit
- amet
...UNA LISTA CON ...0 UNA LISTA
VINETAS... NUMERADA.
e Lorem 1. Lorem
— * ipsum ; idpslum A
. . dolor
OC | g ©O
- o SRt 5. amet /) -

LA LISTA CON VINETAS ES
AQUELLA EN LA QUE CADA
ELEMENTO TIENE LINA VINETA
(UN CIRCULO, UN DIBUJITO,
ETC.) DELANTE.

QUE CADA ELEMENTO TIENE

LA LISTA NUMERADA ES,
COMO DICE SU PROPIO
NOMBRE, UNA LISTA EN LA

UN NUMERO.




PONER IMAGENES
DENTRO DE UN
POCUMENTO ES ALGO

MUY SENCILLO.

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

®e

Consectetur adipiscing elit. Curabitur sed magna neque. Aenean vel lacus et ipsum malesuada
ultrices. Aenean id augue at odio lobortis varius. Sed at pulvinar libero, ac ultricies velit.
Aenean Interdum, felis id mattls auctor, augue nulla mollis neque, et laculis elit est id urna.
Etlam laoreet et purus a volutpat. Morbl Ipsum tortor, consectetur non nunc quis, porta
aliquam mauris. Duis adipiscing, enim aliquet facilisis egestas, ante eros semper tellus, id

Secie ool cad oot i aums s beoidunt ool

PODEMOS
HACERLO DE
VARIAS FORMAS.

F H ©- O -
ARCHIVO

VAMOS A LA FICHA
"INSERTAR", AL GRUPO
"ILUSTRACIONES" Y
HACEMOS CLIC EN EL

INICIO INSERTAR DISENO DISENO DE PAGINA R

[ml) }: SmartArt

o log

ICONO "IMAGENES". co 11 Grafico
Imégenes Imagenes Formas
en linea -~ ¢ Captura~
Tablas lustraciones

EN LA VENTANA QLE SE NOS
ABRIRA, VAMOS HASTA LA
CARPETA DONDE TENEMOS LA
IMAGEN QUE QUEREMOS PONER,
LA SELECCIONAMOS Y HACEMOS
CLIC EN "INSERTAR".
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LOREM IPSUM ROLOR SIT AMET

ENTONCES, TAN SOLO TENEMOS QLE
HACER CLIC SOBRE EL TIRADOR QUE

QUERAMOS Y MANTENER EL BOTON

IZQUIERDO DEL RATON PLILSADO...
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Consectetur adipiscing elit. Curabitur sed magna neque. Aenean vel lacus et ipsum malesuada

ultris
.ﬁr‘n; LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

...PARA DESPLIES MOVER EL
RATON HASTA QUE LA
IMAGEN QUEDE DEL
TAMANO QUE QUEREMOS.

ansectetur adipiscing elit. Curabitur sed
magna neque, Aenean vel lacus et ipsum malesuada ultrices, Aenean id augue at odio lobortis
varius, Sed at pulvinar liberg, ac ultricies velit, Aenean interdum, felis id mattis auctor, augue

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

LO MEJOR ES EMPLEAR
SIEMPRE LOS TIRADORES
QUE ESTAN EN LAS
ESQUINAS, NO LOS QLIE
ESTAN EN LOS LADOS.

ASI CONSEGUIREMOS QLE LA
IMAGEN MANTENGA SUS
PROPORCIONES ¥ NO SE VEA MAL.
S| USAMOS LOS DE LOS LADOS, A
MENOS QUE TENGAMOS MUCHO
CUIPADO, LA IMAGEN SE
DEFORMARA.

/

.gpsectetur adipiscing elit. Curabitur sed magna 6 @
neque. Aenean vel lacus et ipsum malesuadal % rﬁgg Aenean id augue at odio lobortis varius.

Sed at pulvinar libero, ac ultricies velit. Aenedag erﬂ'tq;. felis id matfis auctor, augue nulla
mollis neque, et iaculis elit est id urna. Etiam laoreet et pfm‘s a volutgat.
consectetur non nunc quis, porta aliquam mauris. Duis adipisfmg, e|
egestas, ante eros semper tellus, id elementum neque mauris se
augue, scelerisque sed tincidunt sed, vehicula id velit.

bi ipsum tortor, —




HERRAMIENTAS DE IMAGEN

FORMATO

F

Posicion Ajustar _

- texto ~ Ok Pan
S| SELECCIONAMOS
ESTA OPCION...

En linea con el text

[y

Con ajuste de texto

1
(L] -~ (%)

-

(%3

I Mas opciones ded

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

Consectetur adipiscing elit. Curabitur sed
magna neque. Aenean vel lacus et ipsum
malesuada ultrices. Aenean id augue at odio
lobortis varius. Sed at pulvinar libero, ac
ultricies velit. Aenean interdum, felis id mattis
auctor, augue nulla mollis neque, et iaculis elit
est id urna. Etiam laoreet et purus a volutpat.
Morbi ipsum tortor, consectetur non nunc
quis, porta aliguam mauris. Duis adipiscing,
enim aliquet facilisis egestas, ante eros semper tellus, id elementum neque mauris sed ante.
Suspendisse enim augue, scelerisque sed tincidunt sed, vehicula id velit.|

Suspendisse at vehicula mauris. Mauris imperdiet velit non lorem blandit, elementum ultricies
turpis congue. Nunc placerat id enim nec fermentum. Nullam mollis porttitor quam id lacinia.
Nam tortor enim, pellentesque congue posuere aliquet, hendrerit nec purus. Praesent rhoncus
mi sed elit porta, sed cursus nisl sollicitudin. Pellentesque et odio vitae magna porttitor
pharetra sit amet non nunc. Sed ullamcorper ante erat, eget tempus lacus mattis sit amet.
Mauris lorem sem, tristique nec aliquet eu, placerat eu tortor.

am rhoncus ut sapien sit amet malesuada. Aliquam feugiat odio ut enim tempus aliquet.
enas imperdiet dolor eu lectus venenatis consequat. Praesent pharetra dui sit amet

=, “iquet. Nullam vehicula, libero sit amet scelerisque ultrices, dui orci posuere odio, eu
N

.. LA IMAGEN SE
COLOCARA ASI.

HERRAMIENTAS DE IMAGEN

FORMATO
i
Posicién Ajustar R i
- texto - il Panglde seleccion A -

En linea con el text 5" SELECC.'ONAMOS
ESTA OPCION...

Con ajuste de texto
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LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET

Consectetur adipiscing elit. Cural 3gna neque. Aenzan vel laous et ipsum malesuzds
ultrices. Asnean id sugue st odic lobortis varius. Sed st pulvinar libers, 3¢ ultricies velit.
aenean interdum, felis id martis aucter, sugue nulla mollis neque, et izculis elit estid uma.
Etiam lzoreet et purus 3 volutpat. Morbi ipsum tortor, CORSECTENUT RO NUAC qUis, ports
aliguam maurns. Duls adipiscing, enim alquet facilsis egestas, ante eros semper tellus, id
elementum negue mauris sed ante. Suspendisse enim augue, scelerisque sed tincidunt sad,
vehicula id velit.

suspendisse 3t vehicula mauris. Mauris imperdiet velit non lorem blandit, elementum uitrides

que congue paswere aliguet, hendrerit nac purus. Pri
mi sed alit porta, sed cursus nisl sollidtudin. Pellentasque et odio i
pharetra sit amet non nunc. S=d ullamcorper ante arat, eget tempus |z
Mauris lorem sem, tristique nec aliquet £u, placerat eu tortor.

s Mmiattis sit amet.

Aliguam rhoncus ut sapien sit smet malesuada. Aliquam feugiat odio Ut enim tempus akiquet.
tis Consaquat. Pri

Maecenas imperdiet dolor eu lectus vens sent pharetra dui sit amet

rutrum aliquet. Nullam vehicula, Iero sit amet scelerisque ultrices, dui orci posuers odio, eu

dictum matus est ac nulla. Suspendisse eros
sapian, velputate lacreet leo vel, viverra

laoreet odio. Fusce sed accumsan tellus. Marbi
facilisis, justo sit amet malesuada rutrum, ante
lectus sodakes tellus, i
sem. Phasellus velit justo, tempus id
sollicitedin eget, agestas

Quisque bibendurn justo faucibus leo faucibus,

in bibendumn nunc facilisis. Quisque tempor,

Bugue et convallis pulvinar, tortor nisi lobortis
$ 8¢ turpis guis faucibus. Curabitur sit amet

Arty, U SAZITTS PUrUS ST 6F LFRA. Praesent |
neque at neque molestie pellentesque facilisis faucibus massa. DOREC NAC aLUE justo.
vivamus sed

Cras quis pratium Falis, quis viverra massa. Etiam ante odio, ornare a risus et, gravida blandit

#RiM CONEUE SEMPEr. NURC NS Fisus 8L Masss uitrices rutrum in gy arcy

urna, Pellentesque tincidunt lectus in ligula accumsan con stum. Nam varius hendrarit

interdum. Duis tortor dolor, auctor id mauris ac, imperdiet poswere nisi

Prazsent i faucibus nibh. Duis vel rhoncus neque, eu euismad lacus. Donec euismod
bibencum nuilz, nec euismod lectus lsoreet 3t Suspendisse semper mauris vel metus mollis,
gquis hendrerit dodor tincidunt. Donec id gravida nisl. Proin in vestibulum quam, eu vehicula
urna. Morbl vestibulum vel neque vel consectetur. Curabitur mi massa, sollicitudin at diam
niec, hendrerit cursus sapien. Suspendisse leo urna, pulvinar ut tristique in, adipiszing quis

Augue Aenaan vitas nisl dapibus sam utricies lacreet

... LA IMAGEN s,e\\/

COLOCARA AST EN HORIZONTAL, ESTARA A LA
IZQUIERDA. PERG EN VERTICAL,
SE COLOCARA HACIA LA MITAD

DE LA PAGINA.
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Proyecto Autodidacta es un sitio web dedicado
a la publicacion de comics didacticos para
aprender informatica. En ellos se tocan temas
de informatica basica, software, Internet y
cultura digital. Su objetivo es que cualquier
usuario pueda aprender por sf mismo como
sacarle mayor partido a las tecnologias de la
informacion y la comunicacion.

Las paginas de los comics se publican
periddicamente en el sitio con licencia
Creative Commons y son de libre acceso. Cada
vez que se completa un tema, todas sus
paginas se recopilan en volumenes
individuales, como este. Estos volumenes
tienen una resolucion mayor y un mayor
numero de colores que las paginas publicadas
en el sitio.

Proyecto Autodidacta quedo finalista en los
Premios 20 blogs 2014 organizados por el
periodico espafiol 20 minutos, dentro de la
categoria "Ciencia y tecnologia".

Para encontrar mas coOmics y conocer mas
acerca del proyecto, visita
www.ProyectoAutodidacta.com.



http://www.proyectoautodidacta.com/

EL AUTOR

lvan Lasso Clemente es mi nombre
completo. Naci en 1972 en Madrid
(Espafia). Durante once afios fui
profesor de informatica en varios
colegios de Quito (Ecuador), ciudad
donde resido. Desde finales de 2008,
me desempefié también como blogger
profesional en varios sitios,
escribiendo de manera regular desde
2010 hasta 2013 en Genbeta, el blog
de Internet y software de la red
Weblogs SL. Actualmente vuelo por mi
cuenta tratando de sacar adelante
varios proyectos personales.

Sime buscas en la red, puedes
encontrarme en muchos sitios, pero
estos son los principales:

- www.ivanlasso.info, mi sitio personal.
Desde alli, puedes contactar conmigo
a través de mi formulario de contacto.

- En Twitter.

- En las paginas de Facebook de mi
sitio personal, Proyecto OMA, o de
Proyecto Autodidacta.



https://twitter.com/ivanlasso
http://www.ivanlasso.info/
https://www.facebook.com/ProyectoOma
https://www.facebook.com/proyectoautodidacta



